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w sprawie trybu, terminow i zakresu sprawozdawczosci, obiegu dokumentoéw dotyczacych
realizacji dziatania 2.2 ZPORR

Na podstawie art.127 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U z
2003 r. art.15 poz.148) w powigzaniu z art.32 ust. 2 pkt.4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U z 2001 Nr142 poz. 1592) oraz Rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki 1 Pracy z dnia 22.09.04 r. w sprawie trybu, terminéw i zakresu
sprawozdawczosci dotyczacej realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen
(Dz. U Nr 216 poz. 2206) Zarzad Powiatu ustala co nastgpuje

§1

Jednostki pomocnicze Powiatu Wolominskiego realizujace projekty z dziatania 2.2 ZPORR
pn. Pomoc materialna studentom w uzyskaniu wyzszego wyksztalcenia i Pomoc materialna
uczniom w uzyskaniu $wiadectwa dojrzatosci sg obowigzane do przestrzegania procedur
wydatkowania srodkow publicznych okreslonych niniejsza uchwala.

§2

Procedury organizacyjne
1. Kierownicy jednostek ustalaja w formie zarzadzenia
a) podzial zadan i funkcji w ramach jednostki,
b) obieg dokumentéw finansowo-ksiggowych w jednostkach organizacyjnych.

2. Dokumentacja projektu obejmuje
a) wniosek o przyznanie dofinansowania, umowg i harmonogram,
b) dokumentacj¢ komisji stypendialnej tj. wnioski, protokoly
z posiedzen 1 wytypowang liste uczniow / studentoéw,
c) zatwierdzong list¢ stypendystow,
d) umowy ze stypendystami,
¢) oswiadczenie o sposobie przekazywania stypendii,
f) wyciagi bankowe, raporty kasowe, listy wyplat, wnioski o platnosci,
sprawozdania.

3. Dokumentacja projektu w Starostwie dodatkowo obejmuje:
a) wniosek o przyznanie dofinansowania,
b) umowg zawartg z Urzedem Marszatkowskim,
¢) harmonogramy.



Dofinansowanie badz refundacja poniesionych przez ucznia kosztow nauki obejmuje

a)
b)

c)
d)

€)

koszty podrézy do szkoty ,

koszty zakwaterowania (np. oplata za internat, umowa najmu kwatery facznie
z dowodem dokonania optaty),

koszty wyzywienia,

koszty zakupu podrgcznikow,

koszty innych materialbw pomocniczych zwigzanych z pobieraniem nauki
obligatoryjnie wymagane przez szkoly.

Beneficjenci ostateczni (uczniowie) przektadaja do refundacji czytelne kopie
dokumentéw. Za zgodnos¢ z oryginatem poswiadczajg pracownicy Szkoty
wyznaczeni do obstugi projektu

Poswiadczone kopie za zgodnos¢ stanowig pelnoprawny dowod ksiegowy

Wkiad wlasny jednostki realizujacej projekt nie moze przekroczy¢ 15% przyznanej
puli srodkoéw na stypendia.

Wkiad wiasny nalezy rozliczy¢ nastgpujacymi dokumentami:

a)

b)

©)
d)

imienng kartg pracy pracownika okreslajaca liczbe przepracowanych przy
projekcie godzin,

odrgbnymi listami i odr¢gbnymi kartami wynagrodzen,

oryginatami faktur lub rachunkow,

wyciagami bankowymi, raportami kasowymi potwierdzajacymi dokonanie
zaplaty.

§3

Procedury z zakresu rachunkowosci

Do obstugi w/w projektow jednostki otwierajag wyodrgbniony rachunek bankowy,
o numerze ktorego zawiadamiaja Wydziat Finansowy Starostwa Powiatu
Wolominskiego.

l.

5.

Plan kont obowigzujacy w jednostce kierownik jednostki uzupelnia o konta z wykazu
kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego okreslonego Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r., stuzace do ewidencji operacji zwigzanych

z otrzymaniem i wykorzystaniem $rodkow w ramach realizacji zadan z funduszy
pomocowych.

Do ewidencji ksiggowej zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacja projektu
jednostki prowadza odr¢bny dziennik.

Dokumenty nalezy gromadzi¢ w odrgbnych segregatorach z opisem "ZPORR™ EFS”
,.Pomoc materialna uczniom w uzyskaniu swiadectwa dojrzatosci/Pomoc materialna
studentom w uzyskaniu wyzszego wyksztatcenia w ramach: Priorytetu 2
wzmocnienie zasobow ludzkich w regionach.

Okres realizacji projektu Pomoc materialna uczniom 15.11.05-30.06.05; Pomoc
materialna studentom 15.11.05-31.07.05

Dokumentacj¢ dotyczaca realizacji projektu nalezy przechowywaé w wydzielonych
teczkach do dnia 31.12.2013 r.




6. Dowodami poniesionych wydatkow rozumianych jako dowody ksiggowe sg :
taktury VAT, rachunki oraz dowody KP (kasa przyjmie) i pokwitowanie wylacznie
w przypadku gdy wystawca nie jest w stanie wystawic faktury lub rachunku.
Powyzsze dokumenty musza zawieraé:
a) oznaczenia rodzaju dowodu (nazwa dokumentu)
b) numer ewidencyjny dowodu (nr kolejny dokumentu)
c) wskazanie stron (nazwg i adres — wystawcy oraz odbiorcy)
d) przedmiot ustugi / zakupu oraz ilos¢, ceng i wartos¢ (kwoty)
e) dat¢ dokonania zakupu / ustugi, a gdy dokument zostal sporzadzony innego
dnia takze dat¢ sporzadzenia dowodu
f) okresleniu sposobu zaplaty (gotdwka, przelew, karta platnicza, inne............. )
g) podpisy wystawcy i odbiorcy na wszystkich dokumentach ksiggowych.
Dowody ksiggowe musza by¢ wolne od blgdow rachunkowych.
7. Wszystkie dowody ksiggowe musz¢ by¢ optacone do dnia
W ramach projektow dotyczacych uczniow do dnia 30.06.05
W ramach projektow dotyczacych studentow do dnia 31.07.05
8. Dowad ksiggowy powinien by¢ opisany merytorycznie w nastgpujacy sposob.
Zakup ....(nazwa zakupu/ustugi).... dokonany w ramach projektu Pomoc materialna uczniom
w uzyskaniu $wiadectwa dojrzatosci — dziatanie 2.2 wyréwnywanie szans edukacyjnych
przez programy stypendialne ZPORR, priorytet 2 Wzmocnienie rozwoju zasobow ludzkich
w regionach 1 umowy Nr Z/2.14/11/2.2/630/04/U/91/05 zawartej w dniu 06.05.05r. pomigdzy
Samorzadem Wojewoddziwa Mazowieckiego a Powiatem Wolominskim, przez ucznia (imig
i nazwisko) klasy..... zgodnie z zawartag umowa.....(Nr umowy ucznia)
Wartosci kwalifikowane do wyptaty ..(kwoty).... .
9. W przypadku zakupu ustug lub nabycia przedmiotoéw potrzebnych do nauki, ktérych opis
moze by¢ wydawac si¢ niezgodny z regulaminem projektu stypendialnego Pomoc materialna
uczniom w uzyskaniu §wiadectwa dojrzatosci, nalezy opis rozszerzy¢ o numer programu
nauczania, do realizacji ktorego stuzy dany zakup, wraz z krétkim opisem jakich zajgé
lekcyjnych dotyczy.
10. Kazdy rachunek winien by¢ opisany na odwrocie w przypadku kiedy jest zbyt maty
mozna dokona¢ opisu na fiszce programowej t.j. oddzielnej kartce papieru opatrzone;j
imieniem i nazwiskiem ucznia , nr rachunku ktorego dotyczy, pieczatka szkoty oraz podpisem
dyrektora.
11. Lista wyplat stypendium w formie finansowej winna by¢ sporzadzona zgodnie z
zatacznikiem Nr 1 do niniejszej uchwaly, zatwierdzona pod wzglgdem merytorycznym przez
Koordynatora projektu.

§ 4

1. Wnioski o platnosci jednostki sktadajg do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatu
Wotominskiego wg wzoru stanowiacego zatacznik do rozporzadzenia Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 22 wrzes$nia 2004 r.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ 2 egzemplarze kopii dokumentow finansowo-ksiggowych
w tym 1 egzemplarz potwierdzony za zgodnos¢ przez dyrektora szkoly.

3. We wniosku nalezy uja¢ tylko wydatki kwalifikowane.

4, Whnioski o platnosé¢ nalezy sktada¢ w terminach: uzgodnionych ze Skarbnikiem Powiatu.
5. Zbiorcze wnioski o ptatnosci przygotowuje Wydzial Finansowy Starostwa Powiatu
Wotominskiego,




§5

1. Sprawozdanie z realizacji projektu sktadaja kierownicy jednostek do Wydziatlu Strategii wg
wzoru okreslonego rozporzadzeniem Ministra Gospodarki 1 Pracy z dnia 22 wrzesnia 2004 r.
- okresowe do 5 dni od uptywu okresu sprawozdawczego,

- koncowe do 14 dni od uptywu okresu sprawozdawczego.

§6

Wykonanie uchwaly powierza si¢

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9)

Staroscic Powiatu Woltominskiego

Dyrektorowi Zespotu Szkol Ekonomicznych w Wotominie
Dyrektorowi Liceum Ogdlnoksztalcacego Radzymin
Dyrektorowi Zespotu Szkot Terendw Zieleni w Radzyminie
Dyrektorowi w Liceum Ogolnoksztalcacego Urlach
Dyrektorowi Zespot Szkot w Woltominie

Dyrektorowi Zespot Szkot w Thuszezu

Dyrektorowi Zespot Szkot w Zielonce

Dyrektorowi Zespot Szkot w Markach

§7

Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjgcia 1 obowigzuje w roku budzetowym 2005.

Zarzad Powiatu:
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